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Chapter – 24 

एमएस एक्सेल 2013 में Text Wrap और Cell Merge कैसे करें 

एमएस एक्सेल 2013 में टेक््ट को Wrap और Cell Merge कैसे करें 
(How to Wrap text and Merge Cell in MS Excel 2013) 

जब भी आपके पास एक से अधिक सेल हों, तो आप कॉलम का आकार बदलने के बजाय टेक््ट को Wrap का 
ननर्णय ले सकते हैं। टेक््ट को Wrap करने से कंटेंट को सेल में ्वचाललत रूप से बदल ददया जाएगा, जजससे 
कंटेंट कई लाइनों पर प्रदलशणत ककया जा सकता हैं। Merge आपको कई सेल को एक साथ जोड़ने की अनुमनत 
देता है। 

Text Wrap कैसे करें 
(How to Wrap Text in Cells) 

नीच ेददए गए हमारे उदाहरर् में, हम Column D में Cells के text को wrap करेगे ताकक पूरा पता प्रदलशणत 
ककया जा सके। 

 उन सेल का चयन करें जजन्हें आप wrap करना चाहत ेहैं। इस उदाहरर् में, हम Column D में सेल्स का चयन करेंगे। 

 

 Home Tab पर Wrap text कमांड का चयन करें। 
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 चयननत cells में text wrap हो जाएगा। 

 

 टेक््ट को unwrap करने के ललए किर से Wrap text कमांड पर जक्लक करें। 
मर्ज और सेंटर कमाांड का उपयोग कर सेल्स को मर्ज कैसे करें 

(How to Merge Cells using the Merge & Center command) 

हमारे उदाहरर् में, हम Cell A1 को Cell B1: E1 के साथ हमारे वकण शीट के ललए heading बनाने के ललए ववलय 
(merge) करेंगे। 

 उस cell range का चयन करें जजसे आप मजण करना चाहत ेहैं। 
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 Home tab पर Merge & Center कमांड का चयन करें। 

 

 चयननत cell merge हो जाएंगे, और text सेण्टर में आ जायेगा। 
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अधिक मजण ववकल्पों तक पहंुचने के ललए 
(How to Access more Merge options) 

Home tab पर Merge & Center कमांड के बगल में ज्थत ड्रॉप-डाउन तीर पर जक्लक करें। मजण ड्रॉप-डाउन 
मेनू ददखाई देगा। यहां से, आप ननम्न ववकल्प चनु सकते हैं: 

Merge & Center: चयननत सेल को एक सेल में मजण करें और टेक््ट को कें दित करें|  

Merge Across: चयननत सेल को large cell में मजण करें ताकक प्रत्येक पंजक्त को अलग रखा जा सके | 

Merge cells: चयननत सले को एक सेल में मजण करें लेककन यह टेक््ट को कें ि में नह ं रखता है| 

 
 

Unmerge Cells: चयननत सेल्स को अनमजण करें| 

 

 


